
INSTRUCTIVO PARA 
VINCULACIÓN 



INTENCIÓN DE 
AFILIACIÓN

1 Fase



1 Ingresa a www.coopcarvajal.com

Haz clic en el botón “PORTAL VINCULACIÓN”.

INGRESA A 

1

http://www.coopcarvajal.com/


2
Debes diligenciar la información en cada uno de los campos de la
pestaña “INFORMACIÓN GENERAL”.
Recuerda validar la información ingresada antes de dar clic en
“SIGUIENTE”.



3
Diligencia la información en cada uno de los campos de la pestaña
“UBICACIÓN DE RESIDENCIA”.
Recuerda validar la información ingresada antes de dar clic en
“SIGUIENTE”.



4
Cuando verifique que la dirección es correcta y los campos
necesarios estén diligenciados, debe hacer clic en “ENVIAR”.
Recuerda validar que los datos ingresados estén correctos antes de
dar clic en “SIGUIENTE”.



5
En la pestaña “VINCULACIÓN COMERCIAL” debes de seleccionar
la empresa a la que perteneces laboralmente.
Una vez la selecciones debes dar clic en “SIGUIENTE”.



6
Para la pestaña “REFERIDOS”, debes ingresar los datos del
asociado que te postuló para que puedas ser parte del programa
“POSTULADOS COOPCARVAJAL”.
Más información www.coopcarvajal.com

http://www.coopcarvajal.com/


7
En la pestaña de “REQUISITOS”, se debe revisar si las
validaciones se encuentran en estado: “Cumple” y
pasar a la pestaña “Documentos”.



8
En la pestaña “Documentos” visualizamos los
documentos que debemos adjuntar para continuar
con el proceso. Se debe contar con la copia de la
cédula escaneada y la carta laboral.



9
Para cargar el documento, debes seleccionar el icono ,
de acuerdo al orden en que lo pide el sistema.



10
Para cargar el archivo, debes colocar el nombre del documento.
Ejemplo: Carta Laboral.
Da clic en “SELECCIONAR ARCHIVO”, adjunta el documento y luego da
clic en “SUBIR”,

*ADJUNTAR DOCUMENTOS EN EL APLICATIVO*



Una vez hayas ingresado
todos tus datos, el sistema
realizará un consolidado de la
información suministrada.

Próximamente recibirás un
correo de validación, dando
respuesta a tu solicitud.
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12
Una vez termines de diligenciar el formulario, debes dar clic en
“FINALIZAR”.



13
Al momento de terminar de diligenciar los datos iniciales recibes
en tu correo electrónico un correo informando el recibido de la
Intención de afiliación.
Espera pronto más información para continuar con el tramite.



Fase 2 

ACTUALIZACIÓN 
DE DATOS



Continua con el trámite del
ingreso registrando todos los
datos, para esto da Clic en el
enlace que recibes en tu correo
electrónico, accediendo con el
usuario y clave suministrado.

Una vez hayas ingresado das clic
en el menú “Mis Datos
Personales” para iniciar el
registro de tu información.
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2
Al dar clic en el correo se abre la siguiente pagina
web donde puedes acceder con el usuario y clave
suministrado anteriormente.



3
En el menú de “INFORMACIÓN PERSONAL”. Se debe completar
toda la información solicitada del asociado.
Recuerda validar la información ingresada antes de dar clic en
“SIGUIENTE”.



4

En este espacio se debe registrar la información de
dirección de residencia, dirección de oficina, teléfono
personal y corporativo y correo electrónico personal y
corporativo. Recuerda validar que los datos ingresados
estén correctos antes de dar clic en “SIGUIENTE”.



5
En la pestaña “INFORMACIÓN GRUPO FAMILIAR” debes dar Clic en
“Editar” y digitar la información de cada uno de los miembros de tú
grupo familiar.
Una vez la selecciones debes dar clic en “SIGUIENTE”.



6 En esta ventaja ingresas la información de tu familiar.
Y para registrarlo das clic en “ACTUALIZAR”.



7
En la pestaña de “TRANSFERENCIA ELECTRÓNICA”, se debe
digitar la información de la cuenta personal y luego dar clic en
“SIGUIENTE”.



8
En este menú, debe diligenciar la información
Socioeconómica y contestar las preguntas relacionadas con
Personas Política y Públicamente Expuestas “PEP”.



9
En caso de contar con cuentas en el extranjero digitar la
información requerida. Luego clic en “SIGUIENTE”.



10
Registra la información de tus ingresos y egresos
mensuales describiendo los valores en cada uno de los
ítems. Continúa dando clic en “SIGUIENTE”.



11 En caso de contar con bienes, da clic en



12 Registra la información del activo y da clic en
“Enviar”.



13
En caso de contar con Deuda, da clic en

Registra la información relacionada y da clic en “Enviar”.



14
Da clic en para registra la información de
una referencia Familiar o personal.



15 Registra los datos de contacto de tu referencia y luego
da clic en “AGREGAR”.



16
Continúa registrando la Información Laboral.
Recuerda validar la información ingresada antes de dar clic en
“SIGUIENTE”.



17
En la opción de “ACEPTACIONES” y
“REQUISITOS” debes dar clic en siguiente.



18
En el menú de “INFORMACIÓN AFILIACIÓN”
selecciona los datos del funcionario de Coopcarvajal
que te acompaño en el proceso. Luego dar clic en
“SIGUIENTE”.



Una vez hayas ingresado
todos tus datos, en el menú
de “VERIFICACIÓN” podrás
visualizar la información
registrada validarla y para
terminar el proceso da clic en
“FINALIZAR”.

19



Un colaborador de
Coopcarvajal te acompaña
durante todo el proceso de
vinculación. Al finalizar
recibes en tu correo un
mensaje con la bienvenida
formal a la Cooperativa.
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AHORA ASOCIARSE ES MUY FACIL


